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1 ÚVOD 

TeŶto ŵaŶuál slouží k orientaci v redakčŶíŵ sǇstéŵu WWWproškolǇ.Đz. Je zde popsáŶo, jak se 
systém ovládá a jak se v Ŷěŵ praĐuje. DokuŵeŶt oďsahuje teǆtoǀý popis prograŵu doprovázený 

oďrázkǇ pořízeŶýŵi z praĐoǀŶí deŵoǀerze školŶího ǁeďu a jeho redakčŶího sǇstému 

(webskoly.just4web.cz). 

RedakčŶí sǇstéŵ je díkǇ sǀýŵ ŵodulůŵ ;fotogalerie, fóruŵ, kaleŶdář, studijŶí ŵateriálǇ, jídelŶa, 
ŶástěŶka, e-podatelna, e-omluvenka, ankety, testy, rezervaceͿ přizpůsoďeŶý školáŵ a Ŷa základě 
zpětŶé ǀazďǇ se sŶaží ǀǇhoǀět jejiĐh potřeďáŵ. 

RedakčŶí sǇstéŵ uŵožňuje přidáǀat a editoǀat jedŶotliǀé stráŶkǇ, pohodlŶě praĐoǀat s moduly 

ǀǇǀíjeŶýŵi pro potřeďǇ škol a sŶadŶo ǀést ageŶdu učitelů, studeŶtů, tříd a předŵětů. 

2 JAK WEBOVÉ STRÁNKY PRO ŠKOLY FUNGUJÍ 

Weďoǀé stráŶkǇ se dělí podle přístupu Ŷa dǀě části. 

 ReprezeŶtativŶí část zvaná frontend je hlaǀŶí součást ǁeďoǀýĐh stráŶek, která se 

ŶáǀštěǀŶíkůŵ zoďrazí po zadáŶí iŶterŶetoǀé adresǇ ǀaší školǇ ;ǀ Ŷašeŵ případě 
http://webskoly.just4web.cz/). 

 AdministračŶí část zvaná backend slouží ke spráǀě ǁeďoǀýĐh stráŶek. )de se Ŷastaǀuje 
obsah zobrazovaný v reprezeŶtatiǀŶí části. 

Poznámka: 

MaŶuál se ǀěŶuje předeǀšíŵ adŵiŶistračŶí části ǁeďu, kde doĐhází k jeho nastavování. 

Weďoǀé stráŶkǇ pro školǇ ŵají tři základŶí přístupoǀá opráǀŶěŶí. PrǀŶí je pohled správce, druhý je 

pohled učitele a třetí je pohled studenta. 

 Správce je užiǀatel, který ŵá opráǀŶěŶí přidáǀat a upraǀoǀat ostatní užiǀatele ;další spráǀĐe, 
učitele, studeŶtǇͿ, ŵůže praĐoǀat s jednotlivými ŵodulǇ a ŵá práǀo přidáǀat a editoǀat 
samotné stránky. 

 Učitel je užiǀatel, který ǀ adŵiŶistračŶíŵ rozhraŶí ǀidí sezŶaŵ užiǀatelů ;dalšíĐh učitelů a 
studeŶtůͿ, vidí dostupné moduly, ŵůže ǀǇřizoǀat a ŵazat zpráǀǇ v e-podatelŶě a e-

omluvenkách a vidí seznam stránek. 

 Student má v adŵiŶistračŶíŵ prostředí ǀše skrǇto. Jeho rozhraní a funkce jsou v části 
frontendu. 

Poznámka: 

Toto jsou jeŶ oďeĐŶá praǀidla, která lze Ŷa přáŶí školǇ zŵěŶit. Pokud Ŷapříklad ĐhĐete, aďǇ učitel ŵohl 
Ŷahráǀat fotkǇ do fotogalerie, pak koŶtaktujte adŵiŶistrátora ze společŶosti justϰǁeď.Đz 
prostředŶiĐtǀíŵ e-mailu wwwproskoly@just4web.cz nebo info@just4web.cz. Další koŶtaktǇ Ŷaleznete 

na adrese http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty.  

http://webskoly.just4web.cz/
http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty
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3 PŘIHLÁŠENÍ DO ADMINISTRAČNÍHO ROZHRANÍ 

3.1 PŘÍSTUP Z FRONTENDU 
Do adŵiŶistračŶí části se lze přihlásit i z části 
reprezentativní. K tomu je nutné na svých 

webových stránkách v sekci PřihlášeŶí vyplnit 

přihlašoǀaĐí údaje ;Login a HesloͿ a ŶásledŶě 
klikŶout Ŷa ŵožŶost Administrace (viz Obrázek 

1: PřihlášeŶí z froŶteŶdu). 

3.2 PŘÍSTUP Z BACKENDU 
Pro druhý, příŵočařejší přístup zadejte do adresŶího řádku ǀe ǀašeŵ prohlížeči roǀŶou adresu 
adŵiŶistračŶího rozhraŶí ǀe tǀaru http://www.vasedomena.cz/admit/ ;ǀ Ŷašeŵ případě tedǇ 
http://webskoly.just4web.cz/admit/Ϳ. )de už stačí pouze ǀǇplŶit Login a Heslo a ŶásledŶě klikŶout Ŷa 
tlačítko Přihlásit (viz Obrázek 2: PřihlášeŶí z backendu). 

Obrázek 2: PřihlášeŶí z backendu 

Poznámka: 

PřihlašoǀaĐí jŵéŶo a heslo pro správce ǀáŵ přidělí adŵiŶistrátor ze společŶosti justϰǁeď.Đz. Po 
prǀŶíŵ přihlášeŶí si heslo ŵůžete saŵi zŵěŶit. 

PřihlašoǀaĐí údaje pro studeŶtǇ a učitele ŶásledŶě poskǇtuje sáŵ spráǀĐe ǁeďu. 

  

Obrázek 1: PřihlášeŶí z froŶteŶdu 
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4 EDITOR WYSIWYG 

WYSIWYG je Ŷástroj pro ǀkládáŶí a úpraǀu teǆtů ǁeďoǀýĐh stráŶek. Názeǀ je akroŶǇŵeŵ aŶgliĐké 
ǀětǇ „what you see is what you get“, Đož českǇ zŶaŵeŶá „Đo ǀidíš, to dostaŶeš“. Editor se ovládá 

skrze Ŷástrojoǀou lištu ;ǀiz Obrázek 3: Nástrojoǀá lišta WYSIWYG). 

 1:Zdroj – PřepŶe editaĐi teǆtu do kódoǀáŶí 
poŵoĐí HTML tagů. 

 2: Zpět – Vrátí poslední provedenou akci. 

 3: Znovu – Znovu provede vrácenou akci. 

 4:Vložit – Vloží zkopíroǀaŶý teǆt. 
 5:Vložit jako čistý teǆt – Vloží zkopíroǀaŶý 

text a odstraní jeho formátování. 

 6:Vložit z Wordu – Vloží zkopíroǀaŶý teǆt 
z editoru MS Word a ponechá jeho 

formát. 

 7:Číslování – Každý Ŷoǀý ďlok teǆtu 
autoŵatiĐkǇ očísluje. 

 8:OdrážkǇ – Před každý Ŷoǀý ďlok teǆtu 
ǀloží odrážku. 

 9:ZŵeŶšit odsazeŶí – Posune blok textu 

doleva o pevnou velikost odsazení. 

 A:Zvětšit odsazeŶí – Posune blok textu 

doprava o pevnou velikost odsazení. 

 B:Citace – Vloží ĐitaĐi. 
 C:Zarovnat vlevo – Nastaví zarovnání 

vlevo. 

 D:ZarovŶat Ŷa střed – Nastaví zarovnání 

Ŷa střed. 
 E:Zarovnat vpravo – Nastaví zarovnání 

vpravo. 

 F:Zarovnat do bloku – Nastaví zarovnání 

do bloku. 

 G:Odkaz – Vloží odkaz. 
 H:Odstranit odkaz – Odstraní odkaz. 

 I:Záložka – Vloží do teǆtu záložku, Ŷa 
kterou se dá ŶásledŶě odkazoǀat poŵoĐí 
odkazu. 

 J:Obrázek – Vloží Ŷeďo Ŷahraje oďrázek. 
 K:Flash – Vloží flash oďjekt do teǆtu. 
 L:Tabulka – Vloží taďulku. 

 M:Vložit vodorovŶou liŶku – Vloží 
vodorovnou linku. 

 N:Smajlíci – Vloží ďareǀŶého sŵajlíka 
(emotikonu). 

 O:Vložit speĐiálŶí zŶakǇ – Vloží speĐiálŶí 
zŶakǇ ;Ŷapříklad písŵeŶa řeĐké aďeĐedǇͿ. 

 P:IFrame – Vloží do stráŶkǇ ráŵeček 
obsahující jinou internetovou stránku. 

 Q:TučŶé – Nastaví formátování textu na 

tučŶé. 
 R:Kurzíva – Nastaví formátování textu na 

kurzívu. 

 S:PodtržeŶé – Nastaví formátování textu 

Ŷa podtržeŶé. 
 T:PřeškrtŶuté – Nastaví formátování textu 

Ŷa přeškrtŶuté. 
 U:Dolní index – Nastaví formátování textu 

na dolní index. 

 V:Horní index – Nastaví formátování textu 

na horní index. 

 W:Odstranit formátování – Odebere 

teǆtu ǀeškeré forŵátoǀáŶí, zďude čistý 
text. 

 X:Formát – Uŵožňuje Ŷastaǀoǀat forŵát 
textu (normální, nadpisy, atd.). 

 Y:Písmo – Uŵožňuje Ŷastaǀit foŶt písŵa. 

 Z:Velikost – Uŵožňuje Ŷastaǀit ǀelikost 
písma. 

 @:Barva textu – Uŵožňuje Ŷastaǀit ďarǀu 
textu. 

 &:Barva pozadí – Uŵožňuje Ŷastaǀit 
ďarǀu pozadí ;zǀýrazŶěŶíͿ. 

 #:Maximalizovat – )ǀětší editor Ŷa Đelou 
obrazovku. 

  

Obrázek 3: Nástrojoǀá lišta WYSIWYG 
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4.1 VLOŽIT ODKAZ 
Odkazoǀat se lze třeŵi růzŶýŵi způsoďǇ. Po 
klikŶutí Ŷa tlačítko Odkaz se zobrazí okno 

s ŵožŶostŵi odkazu. V nabídce Typ odkazu 

ŵůžete vǇďrat jedŶu z následujících 

ŵožŶostí (viz Obrázek 4: Typ odkazu): 

 Typ URL – který odkazuje na jinou 

eǆistujíĐí stráŶku. Do políčka URL 

zkopírujte požadoǀaŶou adresu a 
Protokol se nastaví automaticky, 

Ŷeďo oďě políčka ǀǇplňte ručŶě. 
 Typ Kotva v této stránce – po jejím 

ǀýďěru se zoďrazí sezŶaŵ ǀložeŶýĐh 
záložek ǀ teǆtu. Stačí si ǀǇďrat jedŶu 
z nich a ŶásledŶě se po kliknutí na 

tento odkaz stránka posune 

k záložĐe ǀ textu (pro navigaci 

v dlouhých textech). 

 Typ E-mail – vyplní se políčko E-mailová adresa. Po kliknutí na tento odkaz se automaticky 

spustí ǀáš e-mailový klient s novou zprávou tomuto adresátovi. 

4.1.1 Vložit souďor ke stažeŶí 
Souďor ke stažeŶí jde do stráŶkǇ ǀložit poŵoĐí odkazu. Ve WYSIWYG editoru kurzoreŵ ŵǇši ozŶačíte 
teǆt, který ďude sloužit jako odkaz ke stažeŶí. KliŶete Ŷa ikoŶu odkazu ;ǀiz Obrázek 3: Nástrojoǀá lišta 
WYSIWYG – bod G) a zobrazí se okno Odkaz (viz Obrázek 4: Typ odkazuͿ. )de klikŶete Ŷa tlačítko 
Vybrat na serveru. 

Zobrazí se nové okno, obdobné jako v případě oďrázku ;ǀiz Obrázek 5: Vytǀořit adresář). Kliknutím 

praǀýŵ tlačítkeŵ ŵǇši do adresářoǀé strukturǇ ŶásledŶě ǀýďěreŵ ŵožŶosti Nový adresář… ǀǇtǀoříte 
Ŷa serǀeru Ŷoǀou složku. Do Ŷoǀé složkǇ přejdete klikŶutíŵ Ŷa její Ŷázev v seznamu v levém sloupci. 

MožŶostí Nahrát ŶaĐházejíĐí se ǀ horŶí liště se zobrazí okno, ve kterém v počítači zǀolíte potřeďŶý 
dokuŵeŶt, který ĐhĐete dát Ŷa ǁeď ke stažeŶí. Výďěr souďoru potǀrdíte tlačítkeŵ Otevřít, číŵž se 

soubor rovnou nahraje na server. 

Kliknutím praǀýŵ tlačítkeŵ ŵǇši na název nahraného souboru a ŶásledŶě Ŷa ŵožŶost Vybrat se 

ǀrátíte zpět do okŶa Odkaz. V poli URL se automaticky vyplní adresa vybraného souboru na serveru. 

V případě PDF dokuŵeŶtu ještě ŵůžete ǀ záložĐe Cíl z roletky vybrat Nové okno (_blank), aby se 

dokument zobrazil v Ŷoǀé záložĐe prohlížeče a aďǇ se po klikŶutí Ŷa odkaz užiǀateli Ŷezaǀřel Váš ǁeď. 

4.2 VLOŽIT OBRÁZEK 
Nejprve v textu vyberte místo, kam chcete obrázek ǀložit a následŶě klikŶěte Ŷa tlačítko Obrázek. 

Zobrazí se okno Vlastnosti obrázku, kde kliknutím Ŷa tlačítko Vybrat na serveru (viz Obrázek 6: 

Vlastnosti obrázku) obrázek vyberete. 

)oďrazí se další Ŷoǀé okŶo, v Ŷěŵž ŵůžete ǀǇďrat oďrázek, který se již Ŷa serǀeru ŶaĐhází, Ŷahrát 

nový obrázek z počítače Ŷeďo ǀǇtǀořit složku pro nahrávané obrázky. 

Obrázek 4: Typ odkazu 
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1. Pro ǀǇtǀořeŶí Ŷoǀého adresáře 

klikŶěte praǀýŵ tlačítkeŵ ŵǇši 
v leǀéŵ sloupĐi Ŷa požadoǀaŶou 
složku, kde se ŵá ǀǇtǀořit, a 

v zobrazené nabídce vyberte Nový 

adresář… (viz Obrázek 5: VǇtǀořit 
adresář), vǇplňte Ŷázeǀ Ŷoǀé složkǇ a 
potǀrďte tlačítkeŵ OK. 

2. Pro nahrání obrázku z počítače 
klikněte Ŷa tlačítko Nahrát. Poté 

ǀǇďerte oďrázek ǀe sǀéŵ počítači a 
potǀrďte ǀýďěr tlačítkeŵ Otevřít. Tím 

se obrázek nahraje na server a objeví 

se jeho náhled v toŵto okŶě (viz 

Obrázek 8: Nahrát obrázek). 

3. Posledním krokem je saŵotŶé vložeŶí 
obrázku. Nyní vybereme obrázek ze 

serveru dvojklikem na jeho náhled, 

nebo na jeho náhled klikneme pravým 

tlačítkeŵ ŵǇši a zǀolíŵe ŵožŶost 
Vybrat (viz Obrázek 7: Vybrat obrázek), a tím se v okŶě Vlastnosti obrázku (viz Obrázek 6: 

Vlastnosti obrázkuͿ autoŵatiĐkǇ ǀǇplŶí políčka URL, Šířka, Výška a vybraný obrázek se zobrazí 

v Náhledu. DodatečŶě ještě ŵůžete upraǀit Alternativní text, Okraje a Zarovnání, nebo 

roǀŶou klikŶout Ŷa tlačítko OK, číŵž se oďrázek ǀloží do stráŶkǇ.  

Obrázek 6: Vlastnosti obrázku 

Obrázek 5: VǇtǀořit adresář 
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Obrázek 8: Nahrát obrázek 

Obrázek 7: Vybrat obrázek 
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5 ADMINISTRACE 

Po přihlášeŶí do adŵiŶistračŶího rozhraŶí se ǀáŵ zoďrazí uǀítaĐí zpráǀa. SǇstéŵ zoďrazuje iŶforŵaĐe 
o přihlášeŶéŵ užiǀateli, o IP adrese, ze které do sǇstéŵu přistupuje, aktuálŶí čas a uŵožňuje se 
přepŶout do reprezentativní části ǁeďu, Ŷeďo se odhlásit. V levé liště se ŶaĐhází ŵeŶu ;ǀiz Obrázek 

9: Menu RS). 

 Stránky: Administrace jednotlivých stránek a jejich obsahu. 

 Moduly: JedŶotliǀé fuŶkčŶí části ǁeďoǀýĐh stráŶek. Každý ŵodul ŵá sǀou speĐifiĐkou fuŶkĐi 
a nastavení. 

 Agenda: Slouží pro spráǀu spráǀĐů, učitelů, studeŶtů, tříd a předŵětů. 
 Nastavení: OďeĐŶé ŶastaǀeŶí ǁeďoǀýĐh stráŶek ;proǀádí adŵiŶistrátor ze společŶosti 

just4web.cz). 

 Odhlásit: Odhlásí užiǀatele ze sǇstéŵu. 

  

Obrázek 9: Menu RS 
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5.1 STRÁNKY 
AdŵiŶistraĐe jedŶotliǀýĐh stráŶek, které Ŷesou základŶí iŶforŵaĐe a ŶoǀiŶkǇ o škole. 

5.1.1 Přehled ovládaĐíĐh prvků 

1. Typ – )Ŷačí, zda se jedŶá o kategorii, Ŷeďo stráŶku s vlastním obsahem. 

o Kategorie – Oďsahuje další podkategorie Ŷeďo stráŶkǇ s vlastním obsahem 

o Stránka s vlastním obsahem – Editovatelná stránka, která se zobrazí na 

webu. 

2. Název – Jméno kategorie nebo stránky,zobrazí se jako Ŷázeǀ položkǇ ǀ menu a nadpis po 

zobrazení této stránky. 

3. Pořadí – Určuje pořadí zoďrazeŶýĐh stráŶek ǀ ŵeŶu. Číŵ Ŷižší číslo, tíŵ se stráŶka 
zoďrazí ǀe ǀertikálŶíŵ ŵeŶu ǀýše, respektive v horizontálním menu více vlevo. 

4. VložeŶo – Datum, kdy ďǇla stráŶka ǀložeŶa do adŵiŶistračŶího rozhraŶí. 
5. Zobrazit – Určuje, zda ďude stráŶka Ŷa ǁeďu ǀidět. 

o IkoŶa otevřeŶého oka – Stránka je viditelná. 

o IkoŶa zavřeŶého oka – Stránka je skryta. 

6. PřečteŶo – ČíselŶý údaj, který uvádí, kolikrát ďǇla stráŶka či kategorie zoďrazeŶa. 
7. Přidat stránku – Tlačítko pro přidáŶí Ŷoǀé stráŶkǇ či kategorie. 

8. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶé stráŶkǇ či kategorie. 
9. Smazat – Ikona popelnice pro sŵazáŶí daŶé stráŶkǇ či kategorie. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 10: StránkyͿ ŵůžete stráŶkǇ řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

  

Obrázek 10: Stránky 
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5.1.2 PřidáŶí nové stránky 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀé stráŶkǇ Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat stránku (viz Obrázek 10: Stránky – 

ďod ϳͿ. )oďrazí se forŵulář Přidat stránku (viz Obrázek 11: Vložit stráŶku), kde vyplníte potřeďŶá 
pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí stráŶka Ŷepůjde ǀložit. 
Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

Přehled polí: 

Základní údaje 

 Typ – )de si zǀolíte, zda ĐhĐete ǀǇtǀořit Kategorii nebo Stránku s vlastním obsahem. 

 Jazyk – Slouží pro přepíŶáŶí jazǇkoǀýĐh ŵutaĐí, pro které ĐhĐete ǀǇtǀářet oďsah stráŶkǇ. 
 Název – JŵéŶo stráŶkǇ či kategorie zobrazí se jako Ŷázeǀ položkǇ ǀ menu a nadpis po 

zobrazení této stránky. 

 Perex – AŶotačŶí popisek stráŶkǇ či kategorie, který se zoďrazí ještě před ǀlastŶíŵ oďsaheŵ. 
Jeho délka je oŵezeŶa Ŷa ŵaǆiŵálŶě Ϯϱϱ zŶaků. 

 Obsah – Obsah stránky tǀořený pomocí WYSIWYG editoru (viz kapitola 4 Editor WYSIWYG). 

 Náhled – )de ŵůžete ǀložit Ŷáhledoǀý oďrázek ke stráŶĐe. 
 Pořadí – ČíselŶýŵ údajeŵ určujete pořadí stráŶkǇ či kategorie. Číŵ Ŷižší číslo, tíŵ se stráŶka 

zoďrazí ǀe ǀertikálŶíŵ ŵeŶu ǀýše, respektiǀe ǀ horizontálním menu více vlevo. 

 ZveřejŶit – Určuje, zda ŵá ďýt stráŶka Ŷa ǁeďu ǀiditelŶá. Pokud ji ĐhĐete skrýt, odškrtŶěte 
toto políčko. 

SEO 

 SEO - titulek – Krátký ǀýstižŶý titulek stráŶky. Zobrazuje se v záhlaví prohlížeče jako Ŷázeǀ 
stráŶkǇ a ǀe ǀýsledĐíĐh ǀǇhledáǀáŶí ;Ŷapříklad Ŷa Google Ŷeďo SezŶaŵͿ jako klikatelŶý odkaz. 

 SEO - popisek – StručŶý popisek stráŶkǇ, zoďrazuje se ǀe ǀýsledĐíĐh ǀǇhledáǀáŶí jako popisek 
stránky pod klikatelným odkazem a samotnou adresou stránky. 

Pokročilé 

 Datuŵ založeŶí – VǇplŶí se autoŵatiĐkǇ, ale ŵůžete jej ručŶě zŵěŶit. 
 Metoda výpisu – Určujete, jak se ŵá kategorie zoďrazoǀat: 

o Výpis obsahu stránky – Po kliknutí na kategorii v ŵeŶu se ǀǇpíše pouze její oďsah. 
o Výpis stránek v kategorii – Po kliknutí na kategorii v ŵeŶu se ǀǇpíše sezŶaŵ 

podstráŶek oďsažeŶýĐh ǀ této kategorii. 

o Výpis obsahu stránky a stránek v kategorii – Po kliknutí na kategorii v menu se 

ǀǇpíše její oďsah spolu se sezŶaŵeŵ oďsažeŶýĐh podstráŶek. 
 Modul/ŠaďloŶa – MožŶost ǀložeŶí ŵodulu či šaďloŶǇ do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu do 

stránky). 

 ZpřístupŶit uživatelůŵ – Touto ǀolďou ŵůžete zpřístupŶit úpraǀu daŶé stráŶkǇ užiǀatelůŵ, 
kteří Ŷa to jiŶak Ŷeŵají práǀa ;Ŷapříklad učitelůŵͿ. Do políčka ǀǇplňte Loginy užiǀatelů, 
kterýŵ ĐhĐete úpraǀu stráŶkǇ uŵožŶit, odděleŶé čárkaŵi. 

 PřesŵěrováŶí Ŷa URL – Slouží k přesŵěroǀáŶí stráŶkǇ Ŷa jiŶou eǆistujíĐí stráŶku. 
 Zobrazit v menu – Určuje, zda má být stránka zobrazena v menu. Pokud ji chcete v menu 

skrýt, odškrtŶěte toto políčko. 
 Ikonka – Slouží k ŶahráŶí oďrázku ikoŶǇ, pokud se jedŶá o položku ŵeŶu. 
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Obrázek 11: Vložit stráŶku 
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5.1.3 Úprava stránky 

U daŶé stráŶkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 10: Stránky – ďod ϴ ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
Zobrazí se forŵulář Upravit stránku, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat stránku. Po editaci 

potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Pokud 
zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.1.4 OdstraŶěŶí stráŶky 

U daŶé stráŶkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 10: Stránky – bod 9 (ikona popelnice)). 

OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a stráŶka či kategorie ďude sŵazáŶa. 

5.1.5 VložeŶí ŵodulu/šaďloŶy do stránky 

Modul či šaďloŶu ǀložíte při ǀǇtǀářeŶí Ŷoǀé stráŶkǇ Ŷeďo při úpraǀě eǆistujíĐí stráŶkǇ. Ve forŵuláři 
Přidat stráŶku (viz Obrázek 11: Vložit stráŶku, případŶě Upravit stránkuͿ oteǀřete spodŶí Ŷaďídku 
Pokročilé klikŶutíŵ Ŷa ŵodře podtržeŶý Ŷápis a ǀ ŵožŶosti Modul/ŠaďloŶa ǀǇďerte daŶý ŵodul či 
šaďloŶu, kterou ĐhĐete ǀložit. AďǇ se zŵěŶa projeǀila, klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

VložeŶíŵ šaďloŶǇ ŵůžete oǀliǀŶit ǀzhled stráŶkǇ. Například ŵůže ďýt ǀǇtǀořeŶa šaďloŶa, která zŵěŶí 
podoďu ǀýpisu aktualit. Každá Ŷoǀá stráŶka ŵá přiřazeŶu výĐhozí šaďloŶu, kterou lze zŵěŶit Ŷa 
úvodní stránku (HP), číŵž dojde ke zkopíroǀáŶí úǀodŶí stráŶkǇ, kterou ŶáǀštěǀŶík uǀidí po zadáŶí 
ǀaší iŶterŶetoǀé adresǇ, do této nové stránky. 

Poznámka: 

Pokud ĐhĐete ǀǇtǀořit Ŷoǀou šaďloŶu, která upraǀí ǀzhled stráŶkǇ podle ǀašiĐh předstaǀ, pak 
koŶtaktujte adŵiŶistrátora ze společŶosti justϰǁeď.Đz prostředŶiĐtǀíŵ e-mailu 

wwwproskoly@just4web.cz nebo info@just4web.cz. Další koŶtaktǇ ŶalezŶete Ŷa adrese 
http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty.  

Do stráŶkǇ ŵůžete ǀložit také Ŷěkterý z ŵodulů, které ďudou ǀ ŶásledujíĐíĐh kapitoláĐh předstaǀeŶǇ. 
Tuto fuŶkĐi oĐeŶíte, pokud ŵáte Ŷa jedŶoŵ ǁeďu sekĐi pro základŶí i ŵateřskou školu. V obou 

sekĐíĐh pak ŵůžete ŵít Ŷapříklad ǀlastŶí kaleŶdář, ǀe kteréŵ se ďudou zoďrazoǀat pouze akce 

základŶí Ŷeďo ŵateřské školǇ. Dalšíŵ tǇpiĐkýŵ příkladeŵ ŵůže ďýt přiřazeŶí fotoalďa ke stráŶĐe. 
Například ǀǇtǀoříte aktualitu o ǀýletu do FraŶĐie, do které příŵo ǀložíte alďuŵ s fotkami z tohoto 

výletu (viz Obrázek 12: Přidat ŵodul). 

Obrázek 12: Přidat ŵodul 

http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty
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5.2 MODULY 
ModulǇ jsou jedŶotliǀé fuŶkčŶí části ǁeďoǀýĐh stráŶek. Každý ŵodul ŵá sǀou speĐifiĐkou 
funkci a nastavení. 

5.2.1 Fotogalerie 

Fotogalerie slouží ke ǀkládáŶí a spráǀě fotoalď, která se zoďrazují Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh. 

5.2.1.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Typ – Určuje, zda se jedŶá o alďuŵ či fotografii. 
o Album– Oďsahuje další podsložkǇ Ŷeďo saŵotŶé fotografie. PozŶá se podle ikoŶǇ 

složkǇ a modře podtržeŶého Ŷázǀu.  

o Fotografie – Nahrané foto,  ikona je tǀořeŶa náhledem dané fotografie. 

2. Název – JŵéŶo daŶého alďa či fotografie. 
o Název alba se zadáǀá při jeho ǀǇtǀářeŶí. 
o Název fotografie se autoŵatiĐkǇ ǀǇtǀoří podle Ŷázǀu souboru v počítači, je ǀšak 

ŵožŶé jej později upravit. 

3. Popis – Popis fotografie slouží pro ǀětší přehledŶost, popis alďa se zoďrazuje Ŷa ǁeďu. 
Jeho ǀǇplŶěŶí je ŵožŶé až při úpraǀě. 

4. Velikost – Velikost fotografie. MaǆiŵálŶí ǀelikost je ϭϬMB, doporučujeŵe ale ǀkládat 

fotografie o ŵeŶšíĐh ǀelikosteĐh pro ǀětší rǇĐhlost ŶahráǀáŶí. 
5. VložeŶo – )oďrazuje datuŵ ǀložeŶí do sǇstéŵu. 
6. Nahrát fotografie – Slouží pro ŶahráǀáŶí fotografií do alďa. MožŶost ǀkládáŶí 

jednotlivých fotografií nebo více fotografií najednou. 

7. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého alďa či fotografie. 
8. Smazat – Ikona popelnice pro sŵazáŶí daŶého alďa či fotografie. 
9. VǇtvořeŶí Ŷové složkǇ – Slouží pro ǀǇtǀořeŶí Ŷoǀého alďa se zadaŶýŵ Ŷázǀeŵ. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 13: Fotogalerie) ŵůžete fotografie či alďa řadit 
podle daŶého kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

Obrázek 13: Fotogalerie 
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5.2.1.2 VytǀořeŶí Ŷoǀého alďa 

VǇďerte uŵístěŶí, kde ĐhĐete ǀǇtǀořit Ŷoǀé alďuŵ ;ďuď hŶed ǀ kořeŶi adresáře fotogalerie, nebo se 

proklikejte do Ŷějakého alďa pro ǀǇtǀořeŶí podsložkǇͿ, a ǀe spodŶí části fotogalerie ǀǇplňte Název 

složkǇ (viz Obrázek 13: Fotogalerie – ďod ϵͿ. NásledŶě klikŶěte Ŷa tlačítko VǇtvořit a album bude 

ǀǇtǀořeŶo. Po jeho ǀǇtǀořeŶí jej ŵůžete upravit ;ikoŶa tužkǇͿ a přidat mu popisek, nebo ho 

přesuŶout do jiné složkǇ. 

5.2.1.3 VložeŶí fotografií 
Pro ǀložeŶí fotografií Ŷejprǀe ǀǇďerte 

složku, do které ĐhĐete fotografie nahrát. 

Poté klikŶěte Ŷa tlačítko Nahrát fotografie 

(viz Obrázek 13: Fotogalerie – bod 6). Zobrazí 

se forŵulář Nahrání fotografií, kde kliknete 

Ŷa tlačítko Procházet… (viz Obrázek 14: 

HroŵadŶé ǀložeŶíͿ pro ǀýďěr fotografií 
z počítače. Výďěr fotografií potǀrdíte 
klikŶutíŵ Ŷa tlačítko Otevřít a obrázky se 

začŶou autoŵatiĐkǇ Ŷahráǀat. Staǀ ŶahráǀáŶí 
ǀidíte ǀe forŵuláři Nahrání fotografií v sekci 

Fronta. Po nahrání lze jednotlivé fotografie 

upravit ;ikoŶa tužkǇͿ a zŵěŶit jim název, 

přidat popisek nebo je přesuŶout do jiné 

složkǇ. 

5.2.1.4 Úpraǀa fotografie či alďa 

U dané fotografie či alďa klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 13: Fotogalerie – bod 7 

;ikoŶa tužkǇͿͿ. Tak ŵůžete editoǀat Název, Popisek nebo Složku, do které ĐhĐete fotografii či alďuŵ 
přesuŶout. KlikŶutíŵ Ŷa tlačítko Uložit zŵěŶǇ potǀrdíte nebo úpraǀǇ zrušíte tlačítkem Storno. 

5.2.1.5 OdstraŶěŶí fotografie či alďa 

Mazat lze jedŶotliǀé fotografie či Đelá alďa. Ale pozor, při odstraŶěŶí alďa se sŵažou i ǀeškeré 
fotografie oďsažeŶé ǀ daném albu, jedná se o nevratnou akci. 

U daŶé fotografie či alďa klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 13: Fotogalerie – bod 8 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a fotografie či alďuŵ ďude sŵazáŶo. 

5.2.1.6 PřidáŶí fotogalerii ke stráŶĐe 

Každé alďuŵ ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ).  

Obrázek 14: HroŵadŶé ǀložeŶí 
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5.2.2 Fórum 

DiskuzŶí fóruŵ slouží Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh k diskuzi na daná témata. 

Hlavní kategorie: 

 Interní diskuze – JedŶá se o ǀeřejŶou diskuzi v růzŶýĐh částeĐh ǁeďu, Ŷapříklad pod čláŶkǇ 
;pokud ŵáte tuto ŵožŶost poǀoleŶouͿ. 

 Diskuze na webu – Veškeré ǀeřejŶé diskuze, které se zoďrazují Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh. 
 NeveřejŶá diskuze – Diskuze bude přístupŶá pouze pro studeŶtǇ určité třídǇ. OstatŶí uǀidí 

založeŶou diskuzi, ale Ŷeuǀidí ǀ Ŷí oďsažeŶé příspěǀkǇ. 

Poznámka: 

Jak se ǀǇtǀáří diskuze pro určitou třídu? StudeŶt určité třídǇ se ǀe froŶteŶdu přihlásí ke sǀéŵu účtu a 

z Ŷěho se dostaŶe Ŷa diskuzi ǀe třídě. Pokud ǀ Ŷí založí téŵa, ďude autoŵatiĐkǇ oŵezeŶo jeŶ pro třídu 
studeŶta, jeŶž téŵa ǀǇtǀořil. 

Obrázek 15: Fórum 
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5.2.2.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Typ – Určuje, zda se jedŶá o diskuzŶí kategorii či diskuzŶí téŵa. 
 Diskuzní kategorie – Dělí se Ŷa další diskuzŶí kategorie a oďsahuje 

diskuzŶí téŵata. PozŶáte ji podle ikoŶǇ složkǇ. 
 Diskuzní téma – Vlastní téma, na které probíhá diskuze. 

2. Předŵět – Název diskuzní kategorie nebo tématu. 

3. Popisek – Popisek kategorie či téŵatu Ŷeďo tělo prǀŶí zpráǀǇ téŵatu. 
4. VložeŶo – )oďrazuje datuŵ ǀložeŶí do sǇstéŵu. 
5. Zobrazeno – IŶforŵuje, zda je diskuzŶí kategorie či téŵa ǀiditelŶé ;ikoŶa oteǀřeŶého 

oka) Ŷeďo skrǇté ;ikoŶa zaǀřeŶého okaͿ. )a loŵítkeŵ je číselŶý údaj o pořadí diskuzŶí 
kategorie či téŵatu. 

6. Zoďrazit vše – )oďrazí ǀšeĐhŶǇ kategorie, téŵata a příspěǀkǇ seřazeŶé podle data od 
ŶejŶoǀějšíĐh. Slouží pro pohodlŶé ŵazáŶí či editaĐi ŶeǀhodŶýĐh příspěǀků.  

7. Přidat – Slouží pro přidáǀáŶí diskuzŶí kategorie či tématu. 

8. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶé diskuzŶí kategorie či téŵatu. 
9. Smazat – Ikona popelnice pro ŵazáŶí daŶé diskuzŶí kategorie či téŵatu. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 15: FórumͿ ŵůžete diskuzŶí kategorie či téŵata 
řadit podle daŶého kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.2.2.2 PřidáŶí diskuzŶí kategorie či téŵatu 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀé diskuzŶí kategorie či téŵatu Ŷejprǀe ǀǇďerte složku, kaŵ ĐhĐete diskuzi 
přidat, a ŶásledŶě klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat (viz Obrázek 15: Fórum – bod 7). 

)oďrazí se forŵulář Přidat (viz Obrázek 16: VložeŶí diskuzeͿ, kde ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. Políčka 
ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí diskuze Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí 
forŵuláře stačí už jeŶ klikŶout Ŷa tlačítko Uložit. 

Přehled polí: 

 Kategorie / Téma – VǇplňuje se autoŵatiĐkǇ a Ŷejde zŵěŶit, zoďrazuje ŶadřazeŶou kategorii. 
 Předŵět – Názeǀ diskuzŶí kategorie či téŵatu. 
 Typ – )de ǀǇďerte, zda ĐhĐete přidat diskuzní kategorii nebo diskuzní téma. 

 Popisek – Popisek kategorie či téŵatu. 
 Obsah – Tělo prǀŶí zpráǀǇ diskuzŶího téŵatu. 
 Pořadí – ČíselŶý údaj o pořadí diskuzŶí kategorie či téŵatu, číŵ Ŷižší číslo, tíŵ se diskuze 

zobrazuje ǀýše. 
 Zobrazeno – Určuje, zda ďude diskuze ǀiditelŶá. ChĐete-li diskuzi skrýt, odškrtŶěte toto 

políčko. 
 VeřejŶá – Určuje, zda ďude diskuze přístupŶá pro ǀšeĐhŶǇ, Ŷeďo pouze pro přihlášeŶé. 
 E-mail – Kontaktní e-mailová adresa.  
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Poznámka: 

DiskuzŶí kategorii je ŵožŶé přidat pouze z adŵiŶistračŶího rozhraŶí. DiskuzŶí téŵata se ǀšak 
přidáǀají předeǀšíŵ z reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. Reagoǀat Ŷa téŵata jde pak ǀýhradŶě z frontendu. 

5.2.2.3 Úprava diskuzní kategorie či téŵatu 

U daŶé diskuzŶí kategorie či téŵatu klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 15: Fórum – bod 8 

;ikoŶa tužkǇͿͿ. Zobrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat (viz Obrázek 16: 

VložeŶí diskuze). 

Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. 
Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.2.2.4 OdstraŶěŶí diskuzŶí kategorie či téŵatu 

U daŶé diskuzŶí kategorie či téŵatu klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 15: Fórum – bod 9 

(ikona popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a kategorie či téŵa ďude sŵazáŶo. 

5.2.2.5 PřidáŶí diskuze ke stráŶĐe 

Každé diskuzŶí téŵa ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  

Obrázek 16: VložeŶí diskuze 
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5.2.3 KaleŶdář 
KaleŶdář akcí slouží pro ǀkládáŶí růzŶýĐh akĐí školǇ, aďǇ ŵěl každý díkǇ přehledŶéŵu zoďrazoǀáŶí 
v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu o událosteĐh dokoŶalý přehled. 

5.2.3.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Datum – Plánované datum konání akce/události. 

2. Název – Název akce/události, zobrazuje se v Ŷáhledu kaleŶdáře ǀ reprezeŶtatiǀŶí části 
webu. 

3. Popis – Popis akce, zobrazí se v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu po rozklikŶutí akĐe 
v kaleŶdáři. 

4. Zobrazit – Určuje, zda je akĐe na webu viditelná či Ŷikoliǀ ;ikoŶa oteǀřeŶého oka zŶačí 
ǀiditelŶou akĐi, ikoŶa zaǀřeŶého oka zŶačí skrǇtou akĐiͿ. 

5. Přidat událost – Slouží pro ǀložeŶí akĐe do kaleŶdáře. 
6. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶé akĐe/události. 
7. Smazat – Ikona popelnice pro smazání dané akce/události. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 17: KaleŶdář) ŵůžete akce/události řadit podle 
daŶého kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

 

  

Obrázek 17: KaleŶdář 
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5.2.3.2 PřidáŶí akĐe/události 
Pro ǀložeŶí Ŷoǀé akĐe/události do kaleŶdáře Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat událost (viz 

Obrázek 17: KaleŶdář – ďod ϱͿ. )oďrazí se forŵulář Nová událost (viz Obrázek 18: VložeŶí akĐe), kde 

ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí 
akĐe/událost Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře potvrdíte ǀložeŶí akĐe/události klikŶutíŵ na 

tlačítko Uložit. 

Obrázek 18: VložeŶí akĐe 
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Přehled polí: 

 Datum – PláŶoǀaŶé datuŵ akĐe/události. Můžete jej zadat ručŶě Ŷeďo klikŶout do tohoto 

políčka a zoďrazí se kaleŶdář s ŵěsíčŶíŵ Ŷáhledeŵ. V Ŷěŵ lze jedŶoduše přepíŶat rokǇ, 
ŵěsíĐe i dŶǇ. KlikŶutíŵ Ŷa určitý deŶ se ǀáŵi požadoǀaŶé datuŵ zapíše ǀe spráǀŶéŵ forŵátu 
do políčka. 

 Název – Jméno akce/události, zobrazuje se v Ŷáhledu kaleŶdáře ǀ reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 
 Popisek – Popis akce, zobrazí se v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu po rozkliknutí akce v kaleŶdáři 

pod názvem akce. 

 Obsah – PodroďŶější popis akce, který se zobrazí v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu po rozklikŶutí 
akce ǀ kaleŶdáři pod tlačítkeŵ podrobnosti. 

 Zobrazeno – Určuje, zda ďude akĐe/událost ǀiditelŶá. ChĐete-li akci/událost skrýt, odškrtŶěte 
toto políčko. 
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5.2.3.3 Úprava akcí/událostí 

U daŶé akĐe/události klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 17: KaleŶdář – bod 6 (ikona 

tužkǇͿͿ. Zobrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Nová událost (viz Obrázek 18: 

VložeŶí akĐeͿ. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ 
ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.2.3.4 OdstraŶěŶí akĐe/události 
U daŶé akĐe/události klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 17: KaleŶdář – bod 7 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a akce/událost bude smazána. 

5.2.3.5 PřidáŶí kaleŶdáře ke stráŶĐe 

V sǇstéŵu ŵůžete ǀǇtǀořit Ŷěkolik kaleŶdářů. VǇplňte Ŷázeǀ Ŷoǀého kaleŶdáře a klikŶěte Ŷa tlačítko 
VǇtvořit (viz Obrázek 19: Přidat kaleŶdář). 

Každý takto ǀǇtǀořeŶý kaleŶdář pak ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do 
stránky). 

 

  

Obrázek 19: Přidat kaleŶdář 
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5.2.4 Studijní materiály 

Modul Studijní ŵateriálǇ slouží pro ǀkládáŶí souďorů Ŷa stráŶkǇ školǇ, které budou dostupné 

studeŶtůŵ, rodičůŵ a učitelůŵ. 

Hlavní kategorie: 

 Studijní materiály – SouďorǇ potřeďŶé ke studiu, které jsou ǀolŶě ke stažeŶí pro každého 
Ŷáǀštěǀníka stránek. 

 NeveřejŶé – SouďorǇ dostupŶé pouze pro studeŶtǇ určité třídǇ Ŷeďo učitele. ViditelŶé ďudou 
až po přihlášeŶí do sǇstéŵu. 

Poznámka: 

Jak se ǀǇtǀáří studijní materiály pro určitou třídu? StudeŶt dané třídǇ se ǀe froŶteŶdu přihlásí ke 
sǀéŵu účtu a z Ŷěho se dostaŶe Ŷa souďorǇ ǀe třídě. Pokud zde Ŷahraje souďor, ďude autoŵatiĐkǇ 
omezen jeŶ pro třídu tohoto studenta. 

5.2.4.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Typ – Podle ikony poznáte, o jaký typ souboru se jedná (například složka, oďrázek, 
teǆtoǀý dokuŵeŶt, taďulkoǀý dokuŵeŶt, koŵpriŵoǀaŶá složka, dokuŵeŶt forŵátu PDF, 
HTML dokuŵeŶt, …Ϳ. 

2. Název – Název souboru Ŷeďo složkǇ. 

3. Popis – Krátký popis souďoru či složkǇ, který je viditelný v adŵiŶistračŶíŵ i 
prezentativním rozhraní. 

4. Velikost – Velikost souboru na serveru. 

5. VložeŶo – )oďrazuje datuŵ ǀložeŶí do sǇstéŵu. 
6. Nahrát soubory – Slouží pro přidáŶí jedŶoho Ŷeďo ǀíĐe souďorů. 

7. Stáhnout soubor – Slouží pro uložeŶí souboru ze serveru do počítače. 

8. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého souďoru. 
9. Smazat – Ikona popelnice pro smazání daného souboru. 

10. VǇtvořeŶí Ŷové složkǇ – Slouží pro ǀǇtǀořeŶí Ŷoǀé složkǇ se zadaŶýŵ Ŷázǀeŵ. 

Obrázek 20: Soubory 
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Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 20: SouboryͿ ŵůžete soubory řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.2.4.2 VytǀořeŶí Ŷoǀé složky 

VǇďerte uŵístěŶí, kde ĐhĐete ǀǇtǀořit Ŷoǀou složku ;ďuď příŵo ǀ kořeŶi studijních 

ŵateriálů/ŶeveřejŶýĐh nebo v jakékoli dříǀe ǀǇtǀořeŶé složĐeͿ, a ǀe spodŶí části souďorů ǀǇplňte 
Název složkǇ (viz Obrázek 20: Soubory – ďod ϭϬͿ. NásledŶě klikŶěte Ŷa tlačítko VǇtvořit a složka ďude 
ǀǇtǀořeŶa. Po jejíŵ ǀǇtǀořeŶí ji ŵůžete upravit ;ikoŶa tužkǇͿ a přidat jí popisek, zŵěŶit název, určit, 
zda má být veřejŶá či neveřejŶá, nebo jí přesuŶout do jiné složkǇ. 

5.2.4.3 PřidáŶí jednoho nebo ǀíĐe souďorů ŶajedŶou 

Pro ǀložeŶí jednoho nebo ǀíĐe souďorů 
najednou Ŷejprǀe ǀǇďerte složku, do které je 
ĐhĐete Ŷahrát. Poté klikŶěte Ŷa tlačítko 
Nahrát soubory (viz Obrázek 20: Soubory – 

bod 6Ϳ. )oďrazí se forŵulář Nahrávání 

souďorů, kde klikŶete Ŷa tlačítko Procházet… 

(viz Obrázek 21: HroŵadŶé ǀložeŶí souďorů) 

pro ǀýďěr souďorů z počítače. Výďěr potvrdíte 

klikŶutíŵ Ŷa tlačítko Otevřít a dokumenty se 

začŶou autoŵatiĐkǇ Ŷahráǀat. Staǀ ŶahráǀáŶí 
ǀidíte ǀe forŵuláři Nahrávání souďorů v sekci 

Fronta. Po nahrání lze jednotlivé soubory 

upravit ;ikoŶa tužkǇͿ a zŵěŶit jejich název, 

přidat popisek, přesuŶout je do jiné složkǇ, 

určit, zda ŵají ďýt souďorǇ veřejŶé či ŶeveřejŶé, nebo soubory aktualizovat o Ŷoǀější ǀerzi. 

5.2.4.4 Úprava souboru / složky 

U daŶého souďoru klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 20: Soubory – bod ϴ ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
Zobrazí se forŵulář Upravit, kde ŵůžete ŵěŶit Složku, Název, Soubor (pokud se jedná o soubor), 

Popisek a určeŶí VeřejŶá nebo NeveřejŶá. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře 
Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko 
Storno. 

5.2.4.5 OdstraŶěŶí souďoru / složky 

Mazat lze jedŶotliǀé souďorǇ či složkǇ. Ale pozor, složka ŵusí ďýt prázdŶá, jiŶak sŵazat Ŷejde. 
Jedná se o nevratnou akci. 

U daŶého souďoru či složkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 20: Soubory – bod 9 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a souďor či složka ďude sŵazáŶa. 

5.2.4.6 PřidáŶí souďorů ke stráŶĐe 

Každou složku se souďorǇ ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  

Obrázek 21: HroŵadŶé ǀložeŶí souďorů 
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5.2.5 Jídelna 

Slouží k organizaci jídel v jedŶotliǀýĐh jídelŶáĐh, se kterýŵi škola spolupraĐuje. 

5.2.5.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků jídel 

 

1. MŶožství – Informace o graŵáži pokrmu. 

2. Název – Název pokrmu. 

3. Typ – TǇp pokrŵu ;poléǀka, hlaǀŶí Đhod, salát, dezert, Ŷápoj, …Ϳ. 
4. Datum – Plánované datum, kdy se bude pokrm vydávat. 

5. Zobrazeno – Určuje, zda ďude pokrŵ Ŷa ǁeďu ǀiditelŶý ;ikoŶa oteǀřeŶého okaͿ či Ŷikoliǀ 

;ikoŶa zaǀřeŶého okaͿ. 
6. Objednáno – ČíselŶý údaj, kolikrát byl daný pokrm objednán. 

7. Přidat pokrm – Slouží pro ǀložeŶí nového jídla. 

8. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého pokrŵu. 
9. Smazat – Ikona popelnice pro smazání daného pokrmu. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 22: JídelnaͿ ŵůžete pokrmy řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

  

Obrázek 22: Jídelna 
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5.2.5.2 PřidáŶí pokrŵu 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀého pokrmu ǀ jídelŶě nejprve klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat pokrm (viz Obrázek 

22: Jídelna – bod 7Ϳ. )oďrazí se forŵulář Přidat pokrm (viz Obrázek 24: VložeŶí pokrŵu), kde vyplníte 

potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí pokrm 

Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

Přehled polí: 

 Jídelna – Jídelna, do které pokrm vkládáte (vyplní se automaticky). 

 Datum – Datuŵ, kdǇ se ďude pokrŵ ǀ jídelŶě ǀǇdáǀat. Můžete jej zadat ručŶě Ŷeďo klikŶěte 
do daŶého políčka a zoďrazí se kaleŶdář s ŵěsíčŶíŵ Ŷáhledeŵ. V Ŷěŵ lze jedŶoduše přepíŶat 
rokǇ, ŵěsíĐe i dŶǇ. KlikŶutíŵ Ŷa určitý deŶ se ǀáŵi požadoǀaŶé datuŵ zapíše ǀe spráǀŶéŵ 
forŵátu do políčka. 

 Typ pokrmu – Určíte, o jaký tǇp pokrŵu se jedŶá. Na ǀýďěr je sŶídaŶě, salát, předkrŵ, 
poléǀka, hlaǀŶí Đhod, dezert, sǀačiŶa, ǀečeře nebo nápoj. 

 Jazyk – Zobrazuje jazykovou mutaci. 

 Název – Název pokrmu, zobrazí se ve frontendu. 

 Alergeny – )adejte čísla alergeŶů odděleŶá čárkaŵi. Čísla alergeŶů se zoďrazují Ŷa ǁeďu za 
Ŷázǀeŵ pokrŵu, při Ŷajetíŵ kurzoreŵ ŵǇši Ŷa daŶé číslo se oďjeǀí teǆtoǀý popis alergeŶu. 

 MŶožství – IŶforŵaĐe o graŵáži pokrŵu, zoďrazí se ǀe froŶteŶdu. 
 Popisek – Krátký popis, který se Ŷa ǁeďu zoďrazí pod Ŷázǀeŵ jídla po klikŶutí Ŷa Ŷěj. 
 Obsah – Popis, který se nikde nezobrazí, jedná se o místo pro ǀaše pozŶáŵkǇ k jídlu. 
 Náhled – Kliknutím na tlačítko Vybrat soubor ŵůžete Ŷahrát oďrázek ;fotografiiͿ daŶého 

pokrŵu. Výďěr ǀ ŶásledŶéŵ okŶě potǀrdíte tlačítkeŵ Otevřít. 

 Cena – Cena pokrmu, zobrazí se v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 
 ZveřejŶit – Určuje, zda ďude pokrŵ ǀiditelŶý. ChĐete-li pokrm skrýt, odškrtŶěte toto políčko. 

5.2.5.3 PřidáŶí jídelŶy 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀé jídelŶǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat jídelŶu (viz Obrázek 23: Přidat jídelŶu). 

)oďrazí se forŵulář Přidat jídelŶu, kde vyplníte potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ 

jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí jídelŶu Ŷepůjde uložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko 
Uložit. 

 

Obrázek 23: Přidat jídelŶu 
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5.2.5.4 Úprava pokrmu 

U daŶého pokrŵu klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 22: Jídelna – ďod ϴ ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
Zobrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat pokrm (viz Obrázek 24: VložeŶí 
pokrmuͿ. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou 
uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.2.5.5 OdstraŶěŶí pokrŵu 

U daŶého pokrŵu klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 22: Jídelna – bod 9 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a pokrm bude smazán. 

5.2.5.6 PřidáŶí jídelŶího lístku ke stráŶĐe 

Každou jídelŶu ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  

Obrázek 24: VložeŶí pokrŵu 
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5.2.6 NástěŶka 

Modul NástěŶka slouží pro ǀkládáŶí růzŶýĐh ozŶáŵeŶí. NástěŶka se dělí Ŷa školŶí, kterou ǀidí každý 
ŶáǀštěǀŶík ǁeďu, a Ŷa třídŶí, kterou ǀidí pouze studeŶti a učitelé daŶé třídǇ. 

Hlavní kategorie: 

 NeveřejŶé – NástěŶka ǀiditelŶá pouze studeŶtůŵ a učitelůŵ daŶé třídǇ. 
 VeřejŶé – NástěŶka ǀiditelŶá každéŵu ŶáǀštěǀŶíkoǀi webových stránek. 

Poznámka: 

Jak se ǀǇtǀáří studijŶí ŶástěŶkǇ pro určitou třídu? StudeŶt dané třídǇ se ǀe froŶteŶdu přihlásí ke sǀéŵu 
účtu a z Ŷěho se dostaŶe Ŷa ŶástěŶku ǀe třídě. Pokud zde ǀǇtǀoří Ŷoǀý příspěǀek, ďude autoŵatiĐkǇ 
omezen jeŶ pro třídu tohoto studenta. 

5.2.6.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Datum – Datuŵ ǀložeŶí příspěǀku do sǇstéŵu. 
2. Třída – )oďrazuje třídu, pro kterou je příspěǀek určeŶ. Poŵlčka zŶaŵeŶá, že je příspěǀek 

ǀiditelŶý ǀšeŵ. PříspěǀkǇ oŵezeŶé jeŶ pro jedŶu třídu se ŶaĐházejí ǀe složĐe NeveřejŶé. 

3. Název – Názeǀ příspěǀku, zoďrazuje se jako jeho Ŷadpis ǀ reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 
4. Zobrazit – Určuje, zda je příspěǀek ǀiditelŶý ;ikoŶa oteǀřeŶého okaͿ či Ŷikoliǀ (ikona 

zaǀřeŶého oka). 

5. Přidat příspěvek – Slouží pro ǀložeŶí Ŷoǀého příspěǀku. 
6. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého příspěǀku. 
7. Smazat – Ikona popelnice pro smazání daného příspěǀku. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 25: NástěŶkaͿ ŵůžete příspěǀkǇ řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

  

Obrázek 25: NástěŶka 
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5.2.6.2 PřidáŶí příspěǀku 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀého příspěǀku Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat příspěvek (viz Obrázek 25: 

NástěŶka – ďod ϱͿ. )oďrazí se forŵulář Přidat příspěvek (viz Obrázek 26: VložeŶí příspěǀku), kde 

ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí 
příspěǀek Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

Přehled polí: 

 Datum – Datuŵ příspěǀku 

 Název – Názeǀ příspěǀku, zoďrazí se jako jeho nadpis v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 
 Popis – VlastŶí oďsah příspěǀku. ForŵátoǀáŶí proďíhá poŵoĐí editoru WYSIWYG ;ǀiz kapitola 

4 Editor WYSIWYG). 

 Barva špeŶdlíku - Barǀa špeŶdlíku, která se zoďrazí ǀ reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 
 Pořadí – Určuje pořadí příspěǀku Ŷa ŶástěŶĐe, číŵ Ŷižší číslo, tíŵ se příspěǀek zobrazí ǀýše. 
 ZveřejŶit – Určuje, zda ďude příspěǀek ǀiditelŶý či Ŷikoliǀ. ChĐete-li příspěǀek skrýt, 

odškrtŶěte toto políčko. 

Poznámka: 

PřidáǀáŶí příspěǀků do třídŶíĐh ŶástěŶek proďíhá ǀýhradŶě z frontendu. 

  

Obrázek 26: VložeŶí příspěǀku 
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5.2.6.3 Úpraǀa příspěǀku 

U daŶého příspěǀku klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 25: NástěŶka – bod 6 (ikona 

tužkǇͿͿ. Zobrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat příspěvek (viz Obrázek 26: 

VložeŶí příspěǀkuͿ. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Upravit a 

zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.2.6.4 OdstraŶěŶí příspěǀku 

U daŶého příspěǀku klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 25: NástěŶka – bod 7 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a příspěǀek ďude sŵazáŶ. 

5.2.6.5 PřidáŶí ŶástěŶky ke stráŶĐe 

V sǇstéŵu ŵůžete ǀǇtǀořit Ŷěkolik ŶástěŶek. VǇplňte Ŷázeǀ Ŷoǀé ŶástěŶkǇ a klikŶěte Ŷa tlačítko 
VǇtvořit (viz Obrázek 27: VǇtǀořit ŶástěŶku). 

Každou takto ǀǇtǀořeŶou ŶástěŶku pak ŵůžete ǀložit do stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do 
stránky). 

 

 

  

Obrázek 27: VǇtǀořit ŶástěŶku 
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5.2.7 E-podatelna 

Modul E-podatelŶa slouží pro koŵuŶikaĐi ǀeřejŶosti se školou. NáǀštěǀŶík ŶalezŶe Ŷa ǁeďu forŵulář 
pro odeslání zprávy, kde vyplní své jméno a e-ŵail, předŵět zpráǀǇ a ǀlastŶí oďsah zpráǀǇ. Lze ǀložit i 
přílohu. SpráǀĐi a učitelé ŶásledŶě zpráǀu uǀidí ǀ adŵiŶistračŶíŵ rozhraní, kde s ní mohou pracovat. 

5.2.7.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Od – )oďrazuje, od koho zpráǀa přišla ;ǀǇplŶěŶý e-mail ve frontendu). 

2. Předŵět – Předŵět zpráǀǇ ǀǇplŶěŶý odesílateleŵ z frontendu. 

3. Přijato – )oďrazuje datuŵ a čas, kdǇ ďǇla zpráǀa přijata. 
4. VǇřízeŶé – Nové zprávy mají popisek ŶevǇřízeŶé, zpráǀu jako ǀǇřízeŶou ozŶačíte 

klikŶutíŵ Ŷa teŶto popisek. NásledŶě se zoďrazí datuŵ a čas, kdǇ došlo k ǀǇřízeŶí. 
5. Detail – Slouží k zobrazení celé zprávy. 

6. Reagovat – IkoŶa oďálkǇ pro zodpoǀězeŶí Ŷa daŶou zpráǀu. 
7. Smazat – Ikona popelnice pro sŵazáŶí daŶé ǀǇřízeŶé zpráǀǇ. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 28: E-podatelnaͿ ŵůžete zprávy řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

Po přihlášeŶí do adŵiŶistračŶího rozhraŶí ďudete upozorŶěŶi Ŷa ŶeǀǇřízeŶé zpráǀǇ ǀ E-podatelŶě. 

Obrázek 28: E-podatelna 
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5.2.7.2 Zobrazit zprávu 

U daŶé zpráǀǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Detail (viz Obrázek 28: E-podatelna – bod 5 (ikona detailu)). 

NásledŶě se zoďrazí Đelá zpráǀa se ǀšeŵi detailǇ. 

5.2.7.3 Odpoǀědět Ŷa zpráǀu 

U daŶé zpráǀǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Reagovat (viz Obrázek 28: E-podatelna – bod 6 (ikona 

oďálkǇͿͿ. NásledŶě se oteǀře ǀáš e-ŵailoǀý klieŶt a ŵůžete odpoǀědět. 

5.2.7.4 Odstranit zprávu 

U daŶé zpráǀǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 28: E-podatelna – bod 7 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a zpráva bude smazána. 

5.2.7.5 PřidáŶí E-podatelny ke stránce 

Forŵulář E-podatelŶǇ ŵůžete ǀložit do liďoǀolŶé stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  



36 WWWproškolǇ.Đz – manuál verze: 3.0, poslední aktualizace: 14. 6. 2016 

just4web.cz s.r.o., e-mail: wwwproskoly@just4web.cz 

5.2.8 E-omluvenka 

Modul E-oŵluǀeŶka slouží jako poŵoĐŶý Ŷástroj pro rychlé online omlouvání studeŶtů rodiči. 
NeŶahrazuje ǀšak klasiĐké oŵluǀeŶkǇ, aďǇ ŶedoĐházelo ke zŶeužíǀáŶí této ŵožŶosti ze straŶǇ 
studeŶtů. Rodiče ŶalezŶou Ŷa ǁeďu forŵulář pro odesláŶí oŵluǀeŶkǇ, kde ǀǇplŶí sǀé jŵéŶo a e-mail, 

učitele, kteréŵu je oŵluǀeŶka určeŶa, jŵéŶo studeŶta, kterého se oŵluǀeŶka týká a ǀlastŶí oďsah 
zpráǀǇ. SpráǀĐi a učitelé ŶásledŶě oŵluǀeŶku uǀidí ǀ adŵiŶistračŶíŵ rozhraŶí, kde s ní mohou 

pracovat. 

5.2.8.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Od – )oďrazuje, od koho oŵluǀeŶka přišla ;ǀǇplŶěŶý e-mail ve frontendu). 

2. PříjeŵĐe – )oďrazuje, koŵu je oŵluǀeŶka určeŶa ;koŶtakt učitele ǀǇplŶěŶý ǀe 
frontendu). 

3. Předŵět – Předŵět oŵluǀeŶkǇ ǀǇplŶěŶý rodičeŵ z frontendu (omlouvaný student). 

4. Přijato – Zobrazuje datuŵ a čas, kdǇ ďǇla oŵluǀeŶka přijata. 
5. VǇřízeŶé – Nové omluvenky mají popisek ŶevǇřízeŶé, oŵluǀeŶku jako ǀǇřízeŶou ozŶačíte 

klikŶutíŵ Ŷa teŶto popisek. NásledŶě se zoďrazí datuŵ a čas, kdǇ došlo k ǀǇřízeŶí. 
6. Detail – Slouží k zobrazení celé omluvenky. 

7. Reagovat – IkoŶa oďálkǇ pro zodpoǀězeŶí Ŷa daŶou oŵluǀeŶku. 
8. Smazat – Ikona popelnice pro sŵazáŶí daŶé ǀǇřízeŶé oŵluǀeŶkǇ. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 29: E-omluvenkaͿ ŵůžete omluvenky řadit podle 
daŶého kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

Po přihlášeŶí do adŵiŶistračŶího rozhraŶí ďudete upozorŶěŶi Ŷa ŶeǀǇřízeŶé zpráǀǇ ǀ E-omluvence. 

  

Obrázek 29: E-omluvenka 
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5.2.8.2 Zobrazit omluvenku 

U daŶé oŵluǀeŶkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Detail (viz Obrázek 29: E-omluvenka – bod 6 (ikona 

detailu)Ϳ. NásledŶě se zoďrazí Đelá oŵluǀeŶka se ǀšeŵi detailǇ. 

5.2.8.3 Odpoǀědět Ŷa oŵluvenku 

U daŶé oŵluǀeŶkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Reagovat (viz Obrázek 29: E-omluvenka – bod 7 (ikona 

oďálkǇͿͿ. NásledŶě se oteǀře ǀáš e-ŵailoǀý klieŶt a ŵůžete odpoǀědět. 

5.2.8.4 Odstranit omluvenku 

U daŶé oŵluǀeŶkǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 29: E-omluvenka – bod 8 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a omluvenka bude smazána. 

5.2.8.5 PřidáŶí E-omluvenky ke stránce 

Forŵulář E-oŵluǀeŶkǇ ŵůžete ǀložit do liďoǀolŶé stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stránky). 
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5.2.9 Ankety 

Modul AŶketǇ slouží pro ǀkládáŶí ǀeřejŶýĐh aŶket Ŷa ǁeďoǀé stráŶkǇ. 

5.2.9.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Název – Název ankety, na webu se zobrazuje jako anketní otázka. 

2. VložeŶo – )oďrazuje datuŵ, kdǇ ďǇla aŶketa ǀǇtǀořeŶa. 
3. Zobrazit – Určuje, zda ŵá ďýt aŶketa ǀiditelŶá ;ikoŶa oteǀřeŶého okaͿ či Ŷikoliǀ (ikona 

zaǀřeŶého okaͿ. 
4. Přidat anketu – Slouží k přidáŶí nové ankety. 

5. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶé aŶketǇ Ŷeďo pro přidáŶí odpoǀědí k dané 

aŶketě. 
6. Smazat – Ikona popelnice pro smazání dané ankety. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 30: AnketyͿ ŵůžete ankety řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.2.9.2 PřidáŶí Ŷoǀé aŶkety 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀé aŶketǇ Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat anketu (viz Obrázek 30: Ankety – 

bod 4Ϳ. )oďrazí se forŵulář VložeŶí aŶketǇ (viz Obrázek 31: VložeŶí aŶketǇ), kde vyplníte potřeďŶá 
pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí aŶketa Ŷepůjde ǀǇtǀořit. 
Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

  

Obrázek 30: Ankety 
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Přehled polí: 

 Název – Název ankety, zobrazí se jako otázka. 

 Popis – Popis ankety, nikde se nezobrazí - prostor pro ǀaše pozŶáŵkǇ. 
 Zobrazeno - Určuje, zda ďude aŶketa ǀiditelŶá. ChĐete-li aŶketu skrýt, odškrtŶěte toto 

políčko. 

5.2.9.3 VložeŶí odpoǀědí k aŶketě / úpraǀa aŶkety 

U dané ankety klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 30: Ankety – bod 5 ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
NásledŶě se zoďrazí forŵulář Upravit (viz Obrázek 32: Upravit anketu), kde ŵůžete upravit Název, 

Popis a pole Zobrazeno. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit, které se nachází pod 

polem Zobrazeno, a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko 
Storno. 

Forŵulář Upravit anketu dále umožňuje přidáǀat, upraǀoǀat a odstraňoǀat Odpovědi v aŶketě: 

 Přidat odpověď – VǇplňte teǆtoǀé pole Odpověď a klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat odpověď. 

 Upravit odpověď – U daŶé odpoǀědi zŵěňte teǆtoǀé pole Odpověď podle ǀašiĐh předstaǀ a 
klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit, které je uŵístěŶé za daŶou odpoǀědí. 

 OdstraŶit odpověď – U daŶé odpoǀědi klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (ikona popelnice) 

uŵístěŶé za daŶou odpoǀědí. NásledŶě odstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a 

odpoǀěď ďude sŵazáŶa. 

Na koŶĐi forŵuláře se ŶaĐhází Kód pro vložeŶí ankety do stránky (do zdrojového kódu), který se 

ǀǇužije pro zoďrazeŶí aŶketǇ Ŷa ǁeďu. 

 

  

Obrázek 31: VložeŶí aŶketǇ 
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5.2.9.4 PuďlikoǀáŶí aŶkety ;ǀložeŶí Ŷa ǁeďͿ 
Postup pro publikování ankety se skládá z Ŷěkolika kroků: 

1) Oteǀřete forŵulář pro úpraǀu daŶé aŶketǇ: Moduly -> Ankety -> Upravit (viz Obrázek 30: 

Ankety – bod 5 ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
2) Zkopírujte celý oďsah políčka Kód pro vložeŶí ankety do stránky (do zdrojového kódu) (viz 

Obrázek 32: Upravit anketu). 

 

OzŶačte kurzoreŵ ŵǇši Đelý teǆt ǀ políčku, Ŷeďo klikŶěte do políčka a použijte kláǀesoǀou 
zkratku CTRL+A. NásledŶě ozŶačeŶý teǆt zkopírujte klikŶutíŵ praǀého tlačítka ŵǇši -> 

kopíroǀat, Ŷeďo použijte kláǀesoǀou zkratku CTRL+C. 

 

3) Oteǀřete forŵulář pro úpravu stránky, kam se vkládá anketa: Stránky -> Bloky -> Anketa -> 

Upravit (viz Obrázek 33: Stránka pro ankety) 

 

AŶketu lze ǀkládat do kterékoliǀ jiŶé stráŶkǇ, tato stráŶka slouží příŵo pro sekĐi AŶketa 
v reprezeŶtatiǀŶí části. 

  

Obrázek 32: Upravit anketu 



41 WWWproškolǇ.Đz – manuál verze: 3.0, poslední aktualizace: 14. 6. 2016 

just4web.cz s.r.o., e-mail: wwwproskoly@just4web.cz 

4) Zobrazte zdrojový kód stránky (viz Obrázek 34: VložeŶí aŶketǇ do stráŶkǇ – ďod ϭͿ, sŵažte 
v Ŷěŵ kód půǀodŶí aŶketǇ a ǀložte zkopíroǀaŶý Kód pro vložeŶí aŶketǇ do stráŶkǇ (do 
zdrojového kódu) (viz Obrázek 34: VložeŶí aŶketǇ do stráŶkǇ – bod 2). 

 

)kopíroǀaŶý teǆt ǀložíte klikŶutíŵ praǀého tlačítka ŵǇši -> ǀložit, Ŷeďo použijte kláǀesoǀou 
zkratku CTRL+V. 

 

V případě, že ǀkládáte aŶketu do jiŶé stráŶkǇ, ŶiĐ Ŷeŵažte a ǀložte kód pro ǀložeŶí aŶketǇ do 
stráŶkǇ ;do kóduͿ Ŷapříklad Ŷa koŶeĐ oďsahu stráŶkǇ. 

5) Potǀrďte zŵěŶǇ ǀe stráŶĐe klikŶutíŵ Ŷa tlačítko Uložit Ŷa koŶĐi forŵuláře pro úpraǀu 
stránky. VložeŶá aŶketa se ŶǇŶí ďude zoďrazoǀat ǀ reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu. 

5.2.9.5 OdstraŶěŶí aŶkety 

U daŶé aŶketǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 30: Ankety – bod 6 (ikona popelnice)). 

OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a anketa bude smazána. 

  

Obrázek 33: Stránka pro ankety 

Obrázek 34: VložeŶí aŶketǇ do stráŶkǇ 
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5.2.10 Testy 

TeŶto ŵodul slouží pro ǀkládáŶí testů. TestǇ Ŷejsou určeŶǇ pro příŵé hodŶoĐeŶí studeŶtů, ale jako 
poŵoĐŶé či doďroǀolŶé. 

5.2.10.1  Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Název – Název testu. 

2. Vložil – JŵéŶo užiǀatele, který test ǀǇtǀořil. 
3. Zobrazit – Určuje, zda je test ǀiditelŶý ;ikoŶa oteǀřeŶého okaͿ či Ŷikoliǀ ;ikoŶa zaǀřeŶého 

oka. 

4. Výsledky – Slouží k zoďrazeŶí ǀšeĐh ǀýsledků testu. 
5. Přidat/Upravit otázkǇ – Slouží k přidáǀáŶí, upraǀoǀáŶí a ŵazáŶí otázek ǀ testu. 

6. Přidat test – Slouží k přidáǀáŶí testů. 
7. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého testu. 
8. Smazat – Ikona popelnice pro smazání daného testu. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 35: TestyͿ ŵůžete testy řadit podle daŶého kritéria 
vzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

  

Obrázek 35: Testy 
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5.2.10.2  PřidáŶí testu 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀého testu Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat test (viz Obrázek 35: Testy – bod 

6Ϳ. )oďrazí se forŵulář Přidat test (viz Obrázek 36: VložeŶí testuͿ, kde ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. 
Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí test Ŷepůjde ǀložit. Po 
ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit.  

 

Přehled polí: 

 Název – Název testu, v reprezentativní části ǁeďu se klikŶutíŵ Ŷa Ŷěj do testu ǀstoupí. 
 Popis – Popis testu, v reprezeŶtatiǀŶí části ǁeďu se zoďrazí pod Ŷázǀeŵ. 
 ZpřístupŶěŶí testu – Můžete Ŷastaǀit, Od kdy Do kdy má být test na webu viditelný. Po 

překročeŶí liŵitu Do kdy test z reprezentativní části zŵizí. Můžete jej zadat ručŶě Ŷeďo 
kliknout do tohoto políčka a zoďrazí se kaleŶdář s ŵěsíčŶíŵ Ŷáhledeŵ. V Ŷěŵ lze jedŶoduše 
přepíŶat rokǇ, ŵěsíĐe i dŶǇ. KlikŶutíŵ Ŷa určitý deŶ se ǀáŵi požadoǀaŶé datuŵ zapíše ǀe 
spráǀŶéŵ forŵátu do políčka. Pokud niĐ ŶeǀǇplŶíte, test ďude přístupŶý ŶeoŵezeŶě. 

 Časový liŵit – Nastavení doby trvání testu v ŵiŶutáĐh ;ϭ až ϲϬͿ. Po ǀǇpršeŶí časoǀého liŵitu 
se test ukoŶčí. 

 Zobrazeno – Určuje, zda ďude test Ŷa ǁeďu ǀiditelŶý či Ŷikoliǀ. ChĐete-li test skrýt, 

odškrtŶěte toto políčko. 

  

Obrázek 36: VložeŶí testu 
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5.2.10.3  Úprava testu 

U daŶého testu klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 35: Testy – bod 7 ;ikoŶa tužkǇͿͿ. 
Zobrazí se forŵulář Upravit test, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat test (viz Obrázek 36: 

VložeŶí testuͿ. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ 
budou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.2.10.4  Přidat/Upraǀit otázky testu 

Postup pro ǀložeŶí otázek se skládá z Ŷěkolika kroků: 

1) V přehledu testů klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat/Upravit otázkǇ (viz Obrázek 35: Testy – bod 5). 

2) V přehledu otázek klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat otázku (viz Obrázek 37: Otázky – bod 4). 

3) V zoďrazeŶéŵ forŵuláři Přidat otázku (viz Obrázek 38: Nová otázkaͿ ǀǇplňte potřeďŶá pole. 
Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí otázka Ŷepůjde ǀložit. 
Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. Tlačítko Zpět Ŷa sezŶaŵ otázek vás vrátí 

zpět do přehledu otázek. 

 

 

 

 

Obrázek 37: Otázky 
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Přehled polí: 

 Název – Otázka, na kterou se bude odpovídat. 

 Popis – DodatečŶé informace, které se objeví pod otázkou. 

 Pořadí – Určuje pořadí otázek. Číŵ Ŷižší číslo, tíŵ ďude otázka ǀýše. 
 Počet ďodů za úlohu – Počet ďodů oďdržeŶýĐh za spráǀŶou odpoǀěď. 
 Volby ;až ϱ ǀoleď, ǀšeĐhŶǇ se Ŷastaǀují stejŶýŵ způsoďeŵͿ 

 Odpověď – Teǆt odpoǀědi, který se zoďrazí ǀ testu. 

 Hodnocení – Počet proĐeŶt z Đelkoǀého počtu ďodů za úlohu, který se za daŶou odpoǀěď 
získá (-100%, -ϵϬ%, …, Ϭ%, ϭϬ%, …, ϵϬ%, ϭϬϬ%Ϳ. )a špatŶou odpoǀěď lze tedǇ ďodǇ 
i odečítat. 

 KoŵeŶtář – Teǆt, který se zoďrazí při ozŶačeŶí daŶé odpoǀědi. 

Obrázek 38: Nová otázka 
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OtázkǇ se dají oďdoďŶýŵ způsoďeŵ upraǀoǀat. V přehledu otázek klikŶěte u daŶé otázkǇ Ŷa 
tlačítko Upravit (viz Obrázek 37: Otázky – ďod ϱ ;ikoŶa tužkǇͿͿ. NásledŶě se zoďrazí forŵulář 

Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat otázku (viz Obrázek 38: Nová otázka), jen se 

jedŶotliǀé ǀolďǇ dají ŶaǀíĐ ŵazat klikŶutíŵ Ŷa tlačítko Smazat (ikona popelnice). Smazání volby 

potǀrdíte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK. Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa 
tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Tlačítko Zpět Ŷa sezŶaŵ otázek ǀás ǀrátí zpět do přehledu 
otázek. 

Pro odstraŶěŶí otázkǇ u Ŷí klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 37: Otázky – bod 6 (ikona 

popelniceͿͿ. NásledŶě odstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a otázka bude smazána. 

5.2.10.5  Zobrazit výsledky testu 

1) Nejprǀe klikŶěte ǀ přehledu testů Ŷa tlačítko Výsledky (viz Obrázek 35: Testy – bod 4). 

Poté se zoďrazí přehled ǀšeĐh ǀýsledků. 

2) V přehledu klikŶěte u daŶého ǀýsledku Ŷa tlačítko Výsledky (viz Obrázek 39: Výsledky – 

bod 6). NásledŶě se zoďrazí detailŶí ǀýsledek ǀ reprezeŶtatiǀŶí části. Uǀidíte iŶforŵaĐe o 
skóre, proĐeŶtuálŶí úspěšŶosti, času testu a jedŶotliǀýĐh odpoǀědí. 

5.2.10.6  OdstraŶěŶí testu 

U daného testu v přehledu testů klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 35: Testy – bod 8 

(ikona popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a test bude smazán. 

5.2.10.7  PřidáŶí testů ke stráŶĐe 

TestǇ ŵůžete ǀložit do liďoǀolŶé stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  

Obrázek 39: Výsledky 
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5.2.11 Rezervace 

TeŶto ŵodul slouží pro sŶadŶé doŵlouǀáŶí sĐhůzek učitelů s rodiči. Učitel ǀ adŵiŶistračŶíŵ rozhraŶí 
ǀǇtǀoří terŵíŶ sĐhůzkǇ, rodiče se pak do ǀǇtǀořeŶýĐh terŵíŶů přihlašují z frontendu. 

Poznámka: 

KdǇž si rodič zarezerǀuje terŵíŶ, dostaŶe Ŷa sǀůj e-ŵail, který ǀǇplŶil ǀe forŵuláři, potǀrzeŶí o 
rezervaci a její shrnutí. Stejný e-ŵail oďdrží také učitel ;pouze ǀ případě, že ŵá ǀ ageŶdě u sǀého 
profilu e-ŵailoǀou adresu ǀǇplŶěŶouͿ. 

5.2.11.1  Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Termín rezervace – Datuŵ a čas rezerǀaĐe sĐhůzkǇ. 
2. Typ – Typ rezervace. 

3. Popis – Krátký popis, který se ŵůže přidat při ǀǇtǀářeŶí rezerǀaĐe. 
4. Uživatel – JŵéŶo užiǀatele, který rezerǀaĐi ǀǇtǀořil. 
5. Rezervace – Zde se zobrazuje jŵéŶo rodiče, který si terŵíŶ zarezerǀoǀal. Pokud rezervace 

ještě Ŷeproďěhla, ǀ této kolonce se zobrazí žádŶá. 

6. Přidat termín – Slouží ke ǀkládáŶí Ŷoǀého terŵíŶu. 
7. Detail – Pokud je terŵíŶ zarezerǀoǀaŶý, ŵůžete si klikŶutíŵ Ŷa tuto ikoŶu zoďrazit ďližší 

informace o rezervaci.  

8. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro úpravu rezervace. 

9. Smazat – Ikona popelnice pro odstraŶěŶí terŵíŶu. 

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 40: RezervaceͿ ŵůžete rezervace řadit podle 
daŶého kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

  

Obrázek 40: Rezervace 
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5.2.11.2  PřidáŶí Ŷoǀého terŵíŶu rezerǀaĐe 

Pro přidáŶí Ŷoǀého terŵíŶu rezerǀaĐe Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat termín (viz Obrázek 

40: Rezervace – ďod ϲͿ. )oďrazí se forŵulář Přidat termín (viz Obrázek 41: Vložit terŵíŶ), kde 

ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí 
terŵíŶ Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit.  

Obrázek 41: Vložit terŵíŶ 

Přehled polí: 

 Datum a čas – Datum a čas koŶáŶí sĐhůzkǇ. KlikŶutíŵ do políčka se zoďrazí kaleŶdář, kde si 
sŶadŶo ǀǇďerete datuŵ a Ŷastaǀíte čas. 

 Typ – TǇp je autoŵatiĐkǇ ŶastaǀeŶ Ŷa rezerǀaĐi sĐhůzkǇ. 
 Popisek – Můžete ǀǇplŶit krátký popis ;je oŵezeŶ Ŷa Ϯϱϱ zŶakůͿ, který se zobrazuje 

v adŵiŶistračŶíŵ rozhraŶí. Pokud si rodiče ǀe froŶteŶdu termín zarezerǀují, zašle se jiŵ i 
daŶéŵu učiteli e-mail se shrnutím, kde se tento krátký popis také objeví. 

 Uživatel – Pokud terŵíŶ ǀkládá přihlášeŶý učitel, tato položka se autoŵaticky nastaví na jeho 

jŵéŶo. Pokud terŵíŶ ǀkládá adŵiŶistrátor, ŵusí zadat učitele, pro kterého je terŵíŶ určeŶ. 

5.2.11.3  Úprava termínu rezervace 

U daŶého terŵíŶu rezerǀaĐe klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 40: Rezervace – bod 8 

;ikoŶa tužkǇͿͿ. )oďrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat termín (viz 

Obrázek 41: Vložit terŵíŶ). Editoǀat ŵůžete pouze Datum a Krátký popis. Poté klikŶěte Ŷa koŶĐi 
forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa 
tlačítko Storno. 

5.2.11.4  OdstraŶěŶí terŵíŶu rezerǀaĐe 

U daného termínu rezervace v přehledu rezerǀaĐí klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 40: 

Rezervace – bod 9 (ikona popelniceͿͿ. OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a termín 

bude smazán. 
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5.2.11.5  Zobrazení detailu termínu rezervace 

Detail termínu lze zobrazit jen v případě, 
že už si jej Ŷěkdo zarezerǀoǀal. Detail 

oteǀřete klikŶutíŵ Ŷa příslušŶou ikoŶu ;ǀiz 
Obrázek 40: Rezervace – bod 7). 

Po zobrazeŶí detailu si ŵůžete rezerǀaĐi 
také jedŶoduše přidat do Vašeho Google 

kaleŶdáře. Stačí klikŶout Ŷa ikoŶku kaleŶdáře 
za termínem (viz Obrázek 42: Detail rezervace). 

 

 

 

 

 

 

5.2.11.6  PřidáŶí rezerǀaĐe ke stráŶĐe 

Forŵulář rezerǀaĐe ŵůžete ǀložit do liďoǀolŶé stráŶkǇ ;ǀiz VložeŶí ŵodulu/šaďloŶǇ do stráŶkǇ). 

  

Obrázek 42: Detail rezervace 
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5.3 AGENDA 
AgeŶda slouží pro sŶadŶou spráǀu ǀeškerýĐh užiǀatelů, tříd a předŵětů, se kterýŵi ǁeď praĐuje. 

5.3.1 Uživatelé 

Přehled ǀeškerýĐh užiǀatelů v systému. 

5.3.1.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. ID – AutoŵatiĐkǇ geŶeroǀaŶé číslo. 
2. Jméno – Jméno užiǀatele. 

3. PříjŵeŶí – PříjŵeŶí užiǀatele. 

4. Login – Užiǀatelské jŵéŶo, kterýŵ se užiǀatel do sǇstéŵu přihlašuje ǀ kombinaci se 

správným heslem. 

5. Typ – Určuje, zda se jedŶá o spráǀĐe, učitele Ŷeďo studeŶta. 

6. Role – Určuje, Ŷa jaké úkoŶǇ ŵá daŶý užiǀatel práǀa. 

7. PosledŶí přihlášeŶí – )oďrazuje, kdǇ se daŶý užiǀatel přihlásil ŶaposledǇ. 
8. Upravit - IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého užiǀatele. 

9. Smazat – Ikona popelnice pro smazání daného užiǀatele (pozor, jedná se o nevratnou 

akci). 

10. Přidat uživatele – Slouží pro přidáŶí Ŷoǀého užiǀatele. 
11. Filtr – Slouží pro rǇĐhlejší ǀǇhledáǀáŶí užiǀatelů. Do políčka Hledat ŵůžete zadat jakýkoliv 

výraz. Po zadání výrazu „ŵil“ a potvrzení eŶtereŵ se zoďrazí ǀšiĐhŶi užiǀatelé, jejiĐhž 
jŵéŶo, příjŵeŶí či logiŶ oďsahuje práǀě teŶto ǀýraz. V poli Typ si pak ŵůžete ǀǇfiltroǀat 
pouze spráǀĐe, učitele či studeŶtǇ.  

Poznámka: 

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;viz Obrázek 43: UžiǀateléͿ ŵůžete užiǀatele řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.3.1.2 PřidáŶí užiǀatele 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀého užiǀatele Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat uživatele (viz Obrázek 43: 

Užiǀatelé – bod 10Ϳ. )oďrazí se forŵulář Přidat uživatele (viz Obrázek 44: Přidat užiǀatele), kde 

ǀǇplŶíte potřeďŶá pole. Políčka ozŶačeŶá čerǀeŶýŵ popiskeŵ jsou poǀiŶŶá, ďez jejiĐh ǀǇplŶěŶí 
užiǀatel Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

  

Obrázek 43: Užiǀatelé 
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Přehled polí: 

 Titul před jŵéŶeŵ – Titul před jŵéŶeŵ užiǀatele. 

 Jméno – Jméno užiǀatele. 

 PříjŵeŶí – PříjŵeŶí užiǀatele. 

 Titul za jménem – Titul za jménem užiǀatele. 

 Login – PřihlašoǀaĐí jŵéŶo užiǀatele. 

 Heslo – SǇstéŵ ǀǇgeŶeruje heslo, které je ŵožŶé zŵěŶit. 
 TǇp uživatele – Určuje, zda se jedŶá o spráǀĐe, učitele či studeŶta. 
 OprávŶěŶí – Určuje, Ŷa jaké úkoŶǇ ŵá užiǀatel práǀa. 
 Třída – Užiǀatele ;zejŵéŶa studeŶtǇͿ lze přiřadit do třídǇ, aďǇ ŵohl ǀǇužíǀat ŶástěŶku třídǇ, 

diskuzi ǀe třídě a souďorǇ ǀe třídě. 
 Ulice – Ulice a čp ďǇdliště studenta. 

 Město – Město ďǇdliště studenta. 

 PSČ – PSČ ďǇdliště studenta. 

 Telefon – Telefon studenta. 

 E-mail – E-mail studenta. 

  

Obrázek 44: Přidat užiǀatele 
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5.3.1.3 Úprava užiǀatele 

U daného užiǀatele klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 43: Užiǀatelé – bod 8 (ikona 

tužkǇͿͿ. Zobrazí se forŵulář Upravit, který je obdobný jako formulář Přidat uživatele (viz Obrázek 44: 

Přidat užiǀatele). Po editaĐi potřeďŶýĐh údajů klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶǇ 
ďudou uložeŶǇ. Pokud zŵěŶǇ ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.3.1.4 OdstraŶěŶí studeŶta 

U daŶého studeŶta klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 43: Užiǀatelé – bod 9 (ikona 

popelniceͿͿ. OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a užiǀatel bude smazán. Pozor, jedná se o 

nevratnou akci. 
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5.3.2 Třídy 

Přehled ǀeškerýĐh tříd ǀ sǇstéŵu, do kterýĐh se zařazují užiǀatelé. 

5.3.2.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Zkratka – )kratka třídǇ. 
2. Přidat třídu – Slouží pro ǀložeŶí Ŷoǀé třídǇ do sǇstéŵu. 
3. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶé třídǇ. 
4. Smazat – Ikona popelnice pro sŵazáŶí daŶé třídǇ ;pozor, jedŶá se o ŶeǀratŶou akĐiͿ. 

Poznámka:  

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 44: TřídǇͿ ŵůžete třídǇ řadit podle daŶého kritéria 
ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.3.2.2 PřidáŶí třídy 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀé třídǇ Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat třídu (viz Obrázek 45: TřídǇ – bod 2). 

)oďrazí se forŵulář Přidat třídu (viz Obrázek 46: VložeŶí třídǇ), kde vyplníte Zkratku třídy. VǇplŶěŶí 
políčka je povinné, bez něho třída Ŷepůjde ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

  

Obrázek 45: TřídǇ 

Obrázek 46: VložeŶí třídǇ 
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5.3.2.3 Úpraǀa třídy 

U daŶé třídǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 45: TřídǇ – ďod ϯ ;ikoŶa tužkǇͿͿ. Zobrazí 

se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat třídu (viz Obrázek 46: VložeŶí třídǇ). Po 

editaci Zkratky třídǇ klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko Uložit a zŵěŶa ďude uložeŶa. Pokud 
zŵěŶu ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.3.2.4 OdstraŶěŶí třídy 

U daŶé třídǇ klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 45: TřídǇ – bod 4 (ikona popelnice)). 

OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a třída ďude sŵazáŶa. Pozor, jedŶá se o ŶeǀratŶou akĐi. 
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5.3.3 Předŵěty 

Přehled ǀeškerýĐh předŵětů ǀ systému. 

5.3.3.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků 

1. Zkratka – )kratka předŵětu. 
2. Název – Názeǀ předŵětu. 
3. Vložit – Slouží pro přidáŶí Ŷoǀého předŵětu do sǇstéŵu. 
4. Upravit – IkoŶa tužkǇ pro upraǀeŶí daŶého předŵětu. 
5. Smazat – Ikona popelnice pro smazáŶí daŶého předŵětu ;pozor, jedŶá se o ŶeǀratŶou 

akci). 

Poznámka:  

Kliknutím na šedý podtržeŶý popisek ;ǀiz Obrázek 47: PředŵětǇͿ ŵůžete předŵětǇ řadit podle daŶého 
kritéria ǀzestupŶě Ŷeďo sestupŶě. 

5.3.3.2 PřidáŶí předŵětu 

Pro ǀložeŶí Ŷoǀého předŵětu Ŷejprǀe klikŶěte Ŷa tlačítko Přidat předŵět (viz Obrázek 47: 

PředŵětǇ – ďod ϯͿ. )oďrazí se forŵulář Přidat předŵět (viz Obrázek 48: VložeŶí předŵětu), kde 

vyplníte Zkratku a Název předŵětu. VǇplŶěŶí obou políček je povinné, bez nich předŵět Ŷepůjde 
ǀložit. Po ǀǇplŶěŶí forŵuláře klikŶěte Ŷa tlačítko Uložit. 

  

Obrázek 47: PředŵětǇ 

Obrázek 48: VložeŶí předŵětu 
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5.3.3.3 Úpraǀa předŵětu 

U daŶého předŵětu klikŶěte Ŷa tlačítko Upravit (viz Obrázek 47: PředŵětǇ – bod 4 (ikona 

tužkǇͿͿ. Zobrazí se forŵulář Upravit, který je oďdoďŶý jako forŵulář Přidat předŵět (viz Obrázek 48: 

VložeŶí předŵětu). Po editaci Zkratky či Názvu předŵětu klikŶěte Ŷa koŶĐi forŵuláře Ŷa tlačítko 
Uložit a zŵěŶa ďude uložeŶa. Pokud zŵěŶu ŶeĐhĐete ukládat, pak klikŶěte Ŷa tlačítko Storno. 

5.3.3.4 OdstraŶěŶí předŵětu 

U daŶého předŵětu klikŶěte Ŷa tlačítko Smazat (viz Obrázek 47: PředŵětǇ – bod 5 (ikona 

popelnice)). OdstraŶěŶí potǀrďte klikŶutíŵ Ŷa tlačítko OK a předŵět ďude sŵazáŶ. Pozor, jedŶá se o 
nevratnou akci. 

5.3.4 Synchronizace 

RedakčŶí sǇstéŵ WWWproškolǇ.Đz skǀěle spolupraĐuje se školŶíŵ iŶforŵačŶíŵ sǇstéŵeŵ EtřídŶiĐe. 
Pokud již EtřídŶiĐi ǀǇužíǀáte, sŶadŶo přeŶesete její užiǀatele ;učitele i studeŶtǇͿ, třídǇ a předŵětǇ do 

redakčŶího sǇstéŵu WWWproškolǇ.Đz a Ŷeŵusíte je přidáǀat ručŶě. Stačí klikŶout Ŷa tlačítko Provést 

synchronizaci (viz Obrázek 49: Synchronizace) a užiǀatelé, třídǇ i předŵětǇ se autoŵatiĐkǇ přeŶesou. 

 

  

Obrázek 49: Synchronizace 
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5.4 NASTAVENÍ 
Slouží pro ŶastaǀeŶí ǁeďu a zejŵéŶa adŵiŶistračŶího rozhraŶí. 

V záložĐe Obecné lze nastavovat základní informace pro internetové vyhledávače ǀǇplŶěŶíŵ Ŷázǀu, 
klíčoǀýĐh sloǀ a popisu. Lze zde Ŷastaǀit URL EtřídŶiĐe pro spojeŶí oďou sǇstéŵů a také logo, které se 
zobrazuje v hlaǀičĐe adŵiŶistračŶího rozhraŶí. 

)áložka Jazyky uŵožňuje přidáǀáŶí ;případŶě úpraǀu a odstraŶěŶíͿ dalšíĐh jazǇkoǀýĐh ŵutací webu. 

)de ǀǇtǀořeŶý jazǇk se ŶásledŶě oďjeǀí při ǀǇtǀářeŶí či úpraǀě stráŶek (viz Obrázek 11: Vložit stráŶku 

– Jazyk), kde se přepŶutíŵ do daŶého jazǇka tǀoří příslušŶý obsah. 

StatiĐké překladǇ slouží k překládáŶí často použíǀaŶýĐh sloǀ či sloǀŶíĐh spojeŶí, jako je Ŷapříklad 
užiǀatel, heslo, přihlášeŶí, odhlášeŶí a podoďŶě. StatiĐké překladǇ lze ǀǇtǀářet pro ǀšeĐhŶǇ jazǇkǇ, 
které jsou v sǇstéŵu ǀǇtǀořeŶǇ. 

V kartě OprávŶěŶí se upravují jednotlivé role přiděloǀaŶé užiǀatelůŵ a jejiĐh opráǀŶěŶí, Đo ǀ systému 

ŵohou proǀádět. Role lze persoŶalizoǀat Ŷa přáŶí školǇ. 

ŠaďloŶǇ uŵožňují ǀǇtǀářet a upraǀoǀat šaďloŶǇ, které určují ǀzhled stráŶkǇ. VǇtǀořeŶé šaďloŶǇ se 
pak mohou přiřadit ke stráŶĐe ;ǀiz Obrázek 11: Vložit stráŶku – Modul/ŠaďloŶaͿ. 

MožŶost Logování udržuje přehled o ǀšeĐh akĐíĐh ǀ adŵiŶistračŶíŵ sǇstéŵu. DíkǇ této fuŶkĐi je 

ŵožŶé zjistit, jakou akĐi ǀ jakéŵ čase proǀáděl koŶkrétŶí užiǀatel. 

Poznámka: 

NastaǀeŶí lze ŵěŶit podle přáŶí a požadaǀků školǇ, proǀádí jej ǀšak adŵiŶistrátor ze společŶosti 
justϰǁeď.Đz. Pokud si přejete ŶěĐo zŵěŶit, koŶtaktujte adŵiŶistrátora ze společŶosti just4web.cz 

prostředŶiĐtǀíŵ e-mailu wwwproskoly@just4web.cz nebo info@just4web.cz. Další koŶtaktǇ ŶalezŶete 
na adrese http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty. 

5.5 ODHLÁŠENÍ 
KlikŶutíŵ Ŷa tuto ŵožŶost dojde k odhlášeŶí užiǀatele ze sǇstéŵu. Pro přihlášeŶí ŵusí užiǀatel znovu 

zadat sǀé přihlašoǀaĐí jŵéŶo a heslo ;ǀiz kapitola 3 PřihlášeŶí do adŵiŶistračŶího rozhraŶí). 

  

http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty
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6 ČASTO KLADENÉ DOTAZY 

1) Jak přesuŶout stráŶkǇ ;Ŷeďo Đelý stroŵ stráŶekͿ ǀ rámci struktury? 

Stránku ;Ŷeďo Đelý stroŵ stráŶekͿ, kterou ĐhĐete přesuŶout, upravte (viz kapitola 5.1.3 Úprava 

stránkyͿ. RozklikŶěte záložku Pokročilé, kde se ŶaĐhází položka Kategorie. Výďěreŵ Ŷoǀé kategorie se 
stráŶka přesuŶe. 

2) Jak skrýt stráŶku před její puďlikaĐí? 

Při vytvářeŶí nové stránky (viz kapitola 5.1.2 PřidáŶí Ŷoǀé stráŶkǇͿ odškrtŶěte políčko ZveřejŶit. 

3) Jak zŵěŶit pořadí stránek na webu? 

Pořadí stráŶek se oǀliǀňuje poŵoĐí ǀlastŶosti Pořadí (viz kapitola 5.1.1 Přehled oǀládaĐíĐh prǀků – 

ďod ϯ, Pořadí). Její hodnotu lze zŵěŶit při vytvářeŶí stráŶky (viz kapitola 5.1.2 PřidáŶí Ŷoǀé stráŶkǇ) 

Ŷeďo ŶásledŶě při úpravě stráŶky (viz kapitola 5.1.3 Úprava stránky). 

4) Jak přesŵěroǀat stráŶku Ŷa úplŶě jiŶou URL adresu? 

Při vytvářeŶí stráŶky (viz kapitola 5.1.2 PřidáŶí Ŷoǀé stráŶkǇ) Ŷeďo ŶásledŶě při úpravě stráŶky (viz 

kapitola 5.1.3 Úprava stránky) lze Ŷastaǀit přesŵěroǀáŶí ǀǇplŶěŶíŵ pole PřesŵěrováŶí Ŷa URL, které 

se nachází v záložĐe Pokročilé. Do pole ǀǇplňte URL adresu požadoǀaŶé stráŶkǇ, Ŷa kterou ĐhĐete 
přesŵěroǀáǀat. 

7 ZÁVĚREM 

BǇl ǀáŵ teŶto Ŷáǀod užitečŶý? Našli jste ǀ Ŷěŵ ǀše, Đo jste potřeďoǀali? PeǀŶě doufáŵe, že aŶo. 
Pokud ne, tak prosím koŶtaktujte adŵiŶistrátora ze společŶosti justϰǁeď.Đz prostředŶiĐtǀíŵ e-mailu 

wwwproskoly@just4web.cz nebo info@just4web.cz, abychom manuál doplnili. Další koŶtaktǇ 
naleznete na adrese http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty. Děkujeŵe za spolupráĐi. 

http://www.wwwproskoly.cz/#kontakty
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